國立清華大學高雄校區空間使用申請表
（最遲請於使用日前14日完成繳費） 

申請日期：    年   月   日                                     編號：
	使用空間名稱
	□ 進修二館會議室(200人以上)    □ 進修一館C201(150人)                                                                                                            □ 進修一館C101(40人)    □ 進修一館C102(40人)    □ 進修一館C103(40人)

	申請事由
	

	檢附文件
	□ 活動企劃書    □ 切結書    □ 投保資料    □ 簽核文件    □ 其他

	使用時段
	   年   月   日(星期   )   :   至   年   月   日(星期   )   :

	參加人數
	　
	參加對象
	　
	入校停車汽車數
	

	使用設備
	□ 單槍投影機(請自備手提電腦、簡報筆及無線網卡)  □ 麥克風  □ 音響/燈光  □ 空調

	繳費方式
	□ 1.校內轉帳：□ E.F.L.M.T.H6.K等計畫
               □ A.B.D.J.H 等計畫
     (轉帳計畫代碼：                 )
□ 2.至出納組繳納現金(請填需開立收據資料)
□ 3.匯入本校專戶(請填需開立收據資料)
     帳戶：台灣銀行新竹分行
     戶名：國立清華大學401專戶
     帳號：015036-070041
□ 4.免收費
	※使用注意事項：
1.使用場地前一日，請派專人熟悉燈光、音響、空調等設備之操作。
2.活動結束後請確實復原場地及清潔事宜，活動產出之廢棄物請自行帶走。
3.請避免於戶外廣場使用揚聲器或製造噪音，以免干擾其他活動或人員。
4.收取之保證金，俟場地清潔復原後，若無其他須扣除之事項則退還。
5.活動期間與會人員如需入校停車，應於使用日14日前，另洽駐警隊辦理相關入出本校及停車事宜。
6.因非正常使用造成場地及設備毀損，使用單位應負賠償之責。
7.配合節能，活動前15分鐘開啟冷氣空調；除使用日外，預演彩排活動不提供冷氣空調。
8.校外單位使用場地，場地收費相關費用需外加營業稅5%。


	
	收據
	繳款人：
	

	
	
	統編：
	

	本欄由 高雄校區承辦人
填寫
	場地借用費:
□ 場地使用費(第    級)：            元
□ 附加費用－
   □ 空調費：                       元
□ 設備使用費(投影、麥克風、音響、燈光等)：
                                     元
   □ 清潔費：                       元
   □ 工作人員費：                   元
□ 營業稅：                          元
□ 保證金：                          元

合計：　　　　　　　                 元
	※場地管理單位不收現金，請依繳費通知單繳款。繳費後請提供相關單據(校內轉帳通知單、收據影本)給承辦人。


· 本申請使用單位核章前已詳閱校方場地相關規則並同意遵守

申請人：            負責人/單位主管(章戳)：            申請使用單位(章戳)： 
連絡電話：
手機：
E-mall：
  
高雄校區承辦人：                                辦公室主任：
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